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   ​A tutti i Docenti  e  

 Collaboratori tecnici coinvolti  

p. c. al DSGA 

al sito 

 

Oggetto: ​Prove Invalsi - Classi quinte - Nomina docenti e collaboratori tecnici responsabili della 

somministrazione 

 

Come noto, a seguito di invio dei materiali predisposti da Invalsi ai docenti della scuola secondaria,                

l’art. 19 del D.Lgs 62/2017 introduce, per le classi quinte della secondaria di 2° grado, le prove                 

INVALSI computer based. Nel corso di ciascuna delle prove devono essere presenti nel locale in cui                

avviene la somministrazione, il Docente responsabile della somministrazione e il Collaboratore           

tecnico. Costoro sono tenuti a stretta collaborazione, secondo le modalità definite dal protocollo di              

somministrazione disponibile sul sito dell’INVALSI dal 31/01/2020. 

Il Docente somministratore deve recarsi in vicepresidenza, per il ritiro del materiale ​prima dell’inizio              

della prova e la compilazione del verbale dell’incontro preliminare. Ciascuna classe è divisa in due               

aule: nella B11 si reca la prima metà dell’elenco; nella G06 l’altra metà. Ciascun docente riceve il                 

materiale relativo al gruppo assegnatogli. I Docenti somministratori si recano poi nel locali in cui si                

svolgono le prove, dove è presente il collaboratore tecnico nominato e fanno accomodare gli              

studenti. I supplenti devono essere in Istituto al medesimo orario.  

I Collaboratori tecnici si assicurano in tempo utile del perfetto funzionamento dei computer             

destinati allo svolgimento delle prove, compreso il funzionamento della connessione audio per lo             

svolgimento della prova di Inglese - ​listening​.  
Le tre prove si svolgono secondo la seguente articolazione:  

- una prima parte dedicata alla gestione della classe (distribuzione del materiale: Informativa             

per lo studente, solo il primo giorno di somministrazione delle prove, credenziali di accesso,              

da ritagliare al momento, e da distribuire); i cellulari degli studenti devono essere spenti e               

posizionati a vista del docente somministratore; in caso di bisogno di carta, lo studente può               

utilizzare solo fogli propri che devono essere lasciati sul banco alla fine della prova (e che il                 

docente somministratore provvede a distruggere al termine della prova); 

- svolgimento della prova standard, secondo i tempi previsti dalla tipologia della prova             

stessa;  

- 15 minuti per gli allievi per i quali sono state richieste misure compensative e/o               

dispensative; 

- alla conclusione della prova gli studenti si recano dal Docente somministratore e             

riconsegnano il talloncino con le proprie credenziali; 
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- i Docenti somministratori ripongono nelle apposite buste piccole i talloncini della/e prova/e             

svolta/e, annotando poi la data di svolgimento, l’ora di inizio e di fine della prova dello                

studente nell’apposita sezione dell’​Elenco Studenti​; 
- il Docente somministratore ripone all’interno della busta della prova l’Elenco studenti e la              

busta piccola; chiude e firma la busta della prova, la inserisce nella busta principale che               

consegna al Dirigente scolastico (o a un suo delegato). 

Si ricorda che l’Informativa per lo studente è un documento nominativo diviso in due parti: la parte                 

superiore (per lo studente) e la parte inferiore (per la scuola) devono essere firmate dallo studente.                

Questo documento è consegnato solo in occasione della prima prova Invalsi ed al termine della               

prove le parti inferiori di ogni documento devono essere inserite nell’apposita busta.  

E’ necessario ricordare agli studenti che non è possibile lasciare l’aula durante lo svolgimento delle               

prove e che una volta chiusa qualsiasi prova Invalsi CBT non è più possibile accedere nuovamente                

alla prova stessa. 

 

Di seguito, ​si comunicano le nomine dei docenti e dei collaboratori tecnici per le operazioni di                

somministrazione dei Test Invalsi 2021 classi quinte, le date e di somministrazione​. Inoltre, si              

raccomanda a tutti i docenti e collaboratori tecnici coinvolti di prendere approfonditamente in             

esame il protocollo di somministrazione, così come il ​materiale informativo​ pubblicato sulla pagina  

https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2021/Rilevazioni_Nazionali/Manuale_somministratore_grad

o_13_2020_2021_ITALIA.pdf  

https://invalsi-areaprove.cineca.it/index.php?get=rn_materiale_informativo  

 

 

 

 

CALENDARIO 

lunedì 8 marzo 

prova di italiano  

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI  

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5AS 

Laboratori B11 -G06 Marchi + De Togni Neri-Riccio-Cerzoso Ceruti 

ore 11 

5ACM  

Laboratori B11 -G06 Ferraro + Cortesi Neri-Riccio-Cerzoso Paone 

martedì 9 marzo 

prova di matematica 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5ACM  

Laboratori B11 -G06 Catania + Balbo Neri-Riccio-Cerzoso Paone 

ore 11 

5AS 

Laboratori B11 -G06 Gaspari + Carrara C. Neri-Riccio-Cerzoso De Togni 

https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2021/Rilevazioni_Nazionali/Manuale_somministratore_grado_13_2020_2021_ITALIA.pdf
https://invalsi-areaprove.cineca.it/docs/2021/Rilevazioni_Nazionali/Manuale_somministratore_grado_13_2020_2021_ITALIA.pdf
https://invalsi-areaprove.cineca.it/index.php?get=rn_materiale_informativo


 

 

 

 

 

 

 

mercoledì 10 marzo 

prova di italiano  

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5AM  

Laboratori B11 -G06 Cofini + Vivolo Neri-Riccio-Cerzoso Ferraro 

ore 11 

5BL 

Laboratori B11 -G06 Sorvillo + Montabrut Neri-Riccio-Cerzoso Ferraro 

giovedì 11 marzo 

prova di matematica 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5AM  

Laboratori B11 -G06 Zuccali + Pugliese Neri-Riccio-Cerzoso Cortesi 

giovedì 11 marzo 

prova di italiano 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 11 

5AU  

Laboratori B11 -G06 Cuni + Ferraro Neri-Riccio-Cerzoso Manzoni 

venerdì  12 marzo 

prove di inglese 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5ACM  

Laboratori B11 -G06 Punzi + Rizzo A. Neri-Riccio-Cerzoso Carminati A. 

sabato 13 marzo 

prove di inglese  (tre ore b)  

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5AS 

Laboratori B11 -G06 Catania + De Togni Neri-Riccio-Cerzoso Ferraro 

lunedì 15 marzo 

prove di matematica  

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5BL 

Laboratori B11 -G06 Santoli + Allegrini Neri-Riccio-Cerzoso Smith 

lunedì 15 marzo 

prova di inglese  

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 



 

 

 

 

 

 

 

 

ore 11 

5AM 

Laboratori B11 -G06 Paone + Zanotti Neri-Riccio-Cerzoso Cortesi 

martedì 16 marzo 

prova di matematica 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5AU  

Laboratori B11 -G06 Scarpellini + Marchi Neri-Riccio-Cerzoso Ferraro 

mercoledì 17 marzo 

prove di inglese  

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5AU  

Laboratori B11 -G06 Fumagalli - Musitelli Neri-Riccio-Cerzoso Pesenti 

ore 

11:15 

5BL 

Laboratori B11 -G06 Montabrut - Sorvillo 

 

Neri-Riccio-Cerzoso Santoli 

giovedì 18 marzo 

prova di italiano 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 11 

5BU  

Laboratori B11 -G06 Manzoni - Cuni Neri-Riccio-Cerzoso Ferraro 

venerdì 19 marzo 

prova di matematica  

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5BU  

Laboratori B11 -G06 Pesenti A. - 

Fruguglietti  

Neri-Riccio-Cerzoso Adorno 

venerdì 19 marzo 

prova di italiano 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 

11:30 

5AA  

Laboratori B11 -G06 Gotti - Malusardi Neri-Riccio-Cerzoso Belotti 

sabato 20  marzo 

prova di matematica 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 



 

 

 

 

 

 

 

Cordiali saluti 

La Referente Invalsi   

prof.ssa Antonella Ceruti   

 
 

                                                                                                        IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Prof. Claudio Ghilardi 

        firma autografa sostituita da indicazione a mezzo 
stampa, ai sensi dell’art.3, comma 2, D.L.n°39/93 

ore 8 

5AA  

Laboratori B11 -G06 Ceruti - Ferraro Neri-Riccio-Cerzoso Rizzo C. 

lunedì 22 marzo 

prova di italiano 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5AL  

Laboratori B11 -G06 Scarpellini - Ferraro Neri-Riccio-Cerzoso Guagenti 

mercoledì 24 marzo 

prove di inglese 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5AA  

Laboratori B11 -G06 Malusardi - Ferraro Neri-Riccio-Cerzoso Iannuzzi 

mercoledì 24 marzo 

prova di matematica 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 

11:15 

5AL 

Laboratori B11 -G06 Fumagalli - Sorvillo Neri-Riccio-Cerzoso Allegrini 

venerdì 26 marzo 

prove di inglese 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5AL 

Laboratori B11 -G06 Origlio -​ Bruni  Neri-Riccio-Cerzoso Pesenti 

sabato 27 marzo 

prove di inglese 

DOCENTI 

SOMMINISTRATORI 

COLLABORATORI 

TECNICI 

DOCENTI 

SUPPLENTI 

ore 8 

5BU 

Laboratori B11 -G06 Manzoni - Ferraro Neri-Riccio-Cerzoso Saccoccio 


